
Dissertation über MADOC veröffentlichen (10 Schritte) 
 
1. Gehen Sie auf der Startseite von MADOC auf den Punkt Publikation anmelden. 
 

 
 
2. Um Ihre Dissertation einzutragen, müssen Sie sich mit Ihrer RUM-Kennung anmelden. 
 

 
 
 
3. Sie kommen nun auf die Rubrik Einträge verwalten. Diese ist bei der Erstanmeldung leer.  
Klicken Sie auf den Button Neuer Eintrag, um Ihre Dissertation einzutragen. 

  
 
 



4. In der folgenden Ansicht sehen Sie einen Überblick über die einzelnen Schritte der 
Dateneingabe (von Verwendungszweck bis Eintrag abschicken). Bei jedem Schritt erscheint 
eine Eingabemaske, in der Sie alle notwendigen Angaben eintragen können. 

Im ersten Schritt geben Sie den Verwendungszweck an, in Ihrem Fall eine Veröffentlichung 
eines elektronischen Dokuments. Die anderen Auswahlmöglichkeiten können Sie hier 
ignorieren. 
 

 
 
 
5. Über nächster Schritt gelangen Sie zur Auswahl des Dokumenttyps. Hier wählen Sie den 
Typ Dissertation und gehen wiederum zum nächsten Schritt.  
 

 
 



 
6. In der Rubrik PDF hochladen können Sie über den Punkt Durchsuchen auf Ihre Festplatte 
zugreifen, Ihre Dissertation auswählen und über den Button PDF Hochladen das PDF auf den 
Server von MADOC laden.  

Bitte entfernen Sie vorher alle persönlichen Angaben, wie Geburtsdaten, Adressen und 
handschriftliche Unterschriften aus Ihrem Dokument, um Missbrauch vorzubeugen. Achten 
Sie außerdem auf eine kurze, sinnvolle Benennung Ihrer Datei(en) und verzichten Sie auf 
Umlaute und Sonderzeichen. 

Nun erscheint ein Feld, in dem Sie bei Bedarf eine kurze Beschreibung zum Dokument 
angeben können (z.B. Hauptteil, Anhang). 

Zu Ihrer Information sind die vollständigen Lizenz- und Nutzungsbedingungen, die für Ihre 
Datei nach der Veröffentlichung gelten, auf dieser Seite verlinkt. 
 

 
 
7. Über den Button nächster Schritt geht es zur Rubrik Details. Hier müssen Sie verschiedene 
Angaben zur Dissertation machen. Die folgende Abbildung zeigt eine Auswahl der Felder 
unter Details.  

 



 
 
Beachten Sie, dass Sie erst zur nächsten Rubrik wechseln können, wenn alle Pflichtfelder 
(gekennzeichnet durch einen gelben Stern) ausgefüllt sind. Die folgende Abbildung zeigt die 
Fehlermeldung, die erscheint, wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefüllt sind. Es wird genau 
aufgelistet, welche Felder noch fehlen.  
 
 

 
 
 
8. Wenn alle Pflichtfelder ausgefüllt sind, kommen Sie zur Rubrik Inhaltliche Angaben. Dort 
werden Abstract und Angaben zur fachlichen Einordnung erfasst. 
 

 
 
 
9. Nachdem Sie alle Angaben zu Ihrer Dissertation eingetragen haben, folgt die 
Lizenzvereinbarung. Lesen Sie bitte alles genau durch und setzen dann den Haken, um die 
Lizenzbedingungen zu akzeptieren. 

Ohne Ihre Zustimmung zu den Lizenzbedingungen kann die Veröffentlichung Ihrer 
Dissertation in MADOC nicht erfolgen. 



 
 
10. Der letzte Schritt ist das Abschicken des Eintrags. Bitte lesen Sie die Hinweise durch und 
klicken danach auf Eintrag nun hinterlegen. Dadurch erklären Sie sich mit den Hinweisen 
einverstanden. 
 
 

 
 
Ihre Dissertation befindet sich nun In Begutachtung, d.h. die Arbeit ist in einem 
Zwischenspeicher abgelegt. Sobald die Universitätsbibliothek die laut Prüfungsordnung 
geforderte Anzahl an gedruckten Exemplaren der Arbeit und das von Ihnen ausgefüllte und 
unterschriebene Formular für die Abgabe elektronischer Dissertationen vom Dekanat erhalten 
hat, wird Ihre Arbeit auf MADOC freigeschaltet. Das Dekanat wird über die erfolgte 
Publikation informiert. Dort erhalten Sie Ihre Promotionsurkunde. 
 
Wenn Sie in MADOC angemeldet sind, können Sie über die Rubrik Einträge verwalten den 
Stand verfolgen, sie können jedoch an diesem Eintrag nichts mehr ändern.  
 
 



 
 
Wenn die Arbeit vom Redakteur freigegeben wurde, ändert sich die Ansicht unter Einträge 
verwalten auf den Status Freigeschaltet. Ihre Dissertation ist nun weltweit sichtbar.  
 

 

Die Universitätsbibliothek nimmt die Publikation in ihren Online-Katalog Primo und in den 
Südwestdeutschen Verbundkatalog (SWB) auf. Sie meldet die Daten an die Deutsche 
Nationalbibliothek, die die Arbeit ebenfalls in ihrem Online-Katalog nachweist und verfügbar 
macht. So wird Ihre Dissertation auch in die Deutsche Nationalbibliographie und in die 
Langzeitarchivierungsprogramme der Deutschen Nationalbibliothek aufgenommen.  

Alle in MADOC veröffentlichten Dokumente werden von den gängigen Internet-
Suchmaschinen gefunden, insbesondere auch von Google und Google Scholar.  

Bitte beachten Sie auch die Rubrik Hilfe auf MADOC.  

Falls beim Ausfüllen nicht alle Angaben zur Hand sind:  
Über die Option Speichern können Sie das Ausfüllen unterbrechen und später weitermachen. 
Ihr Eintrag befindet sich dann in Ihrem Nutzer-Arbeitsbereich unterhalb von Einträge 
verwalten. 

 
Über das Stift-Symbol können Sie mit dem Bearbeiten fortfahren.  
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